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Rejestracja spo Ki:

Na stronie www.saisonarbeitskraefte.de mog Pa stwo zrejestrowa swdj zak ad w
trybie on —line.

W rubryce Us ugi znajduje si  podpunkt:

Rejestracja dla zak adow
Prosimy klikn  na ,Rejestracja dla Sp6 ek”
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& Anmeldung fin Beiriche

% Ammaldung fin Betriebe mit 5501

- Anmeldung fin Gesellschalien

= Anmealdang fim Gassllschafien mit 551

¢ Betalligungegesuch far Arbebesachonda

¢ Bereiliguingegesuch far Arbenssachende mit 550

. Ratriabe suchan

i Dienstleksnmpan

o Zugaig fir Gesellschafte

% Zuganyg fur Gesellschafter mit 551
Jugang fir Versicharangan

- dugang fir Versichemmngen mit 551

Je li wybior Pa stwo rejestracj dla sp6 ek SSL, wOwczas dane zostan wys ane w
sposoOb bezpieczny. Oferujemy Pa stwu ten sposob rejestracji, tak by dane nie byy
dost pne dla 0sob trzecich.

Nast pnie wy wietli si nast puj ce okno:

Benutzernam 1

Passwort: 1
Passwort F
speichern:

Ubermitteln

Anmelden
Passwort vergessen?

Przy pierwszej rejestracji prosimy klikn  na s owo ,Zarejestru;j“.
Otworzy si nast puj ce okno.



Bendzernams: |

Pazswort |

Paszzwort
nachmals |
ainegaben

Zurick nur Anmekdeseie

W powy szym oknie nale y poda swoje dane osobowe. Nast pnie klikn
na pole ,Submit ”, po czym dane zostan zapisane.

Ten krok musz Pa stwo wykona tylko raz podczas
pierwszej rejestracji.

Z nazw u ytkownika i hasem, b d mogli si Pa stwo w przyszo ci
rejestrowa bezpo rednio przez wej cie na stron ,Rejestracja dla spo ek®.

Anmeldung

Benutzername: 1

Passwor 1

Passwor F
t
speicher

Ubermittjeln

Anmelden
Passwort vergessen?



Po podaniu swojej nazwy u ytkownika i has a, nale y klikn  na pole ,Przejd
dalej”.

W przypadku zagubienia has a, nale y klikn  na pole ,Zapomnia e has a?".
Wy wietli si nast puj ce okno:

Bite geben Sie ren Benuzemamen oder re
Email-Adresse ey i de Iustsbung des
Paggworls par Emal Kicken Siegenden

& Bertzername: |

' Emei |

Lirick Tur Anmedecsote

Prosimy poda swoj nazw u ytkownika albo adres e-mail. Otrzymaj Pa stwo
swoje has o drog mailow .

Po zako czonej sukcesem rejestracji wy wietli si nast puj cy obraz:

Nast pnie zobacz Pa stwo, pod jak nazw zosta a zarejestrowana Pa stwa
spé ka. Mog si Pa stwo, rébwnie wyrejestrowa , a przez klikni cie na pole



~Zmie has 0” dokona zmiany swojego has a.

Teraz mog Pa stwo dokona wyboru z pomi dzy nast puj cych punktéw menu:

* Informacje

* Spo ka

*  Wspolnicy

* Umowy

» Lista rachunkow

e Stan p atno ci

* Przychody

*  Wydatki

o Zestawienie miesi czne
» Ubezpieczenia

* Formularze

* Typy formularzy

e Czynno ci

* Konta

» Kategorie wydatkow
* Rodzaje zbiorow



Informacije:

W przypadku wyboru punktu informacje, wy wietli si nast puj ce zestawienie:
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Przez klikni cie na pole ,Poka “ otrzymaj Pa stwo wed ug swojego wyboru krotk
informacj na temat przebiegu zbiorow w j zyku polskim lub niemieckim lub w
przysz o ci inne informacje.

Przez Kklikni cie na pole ,Powré do listy* nast pi przekierowanie do Menu —

Informacje.

W g 6wnej kolumnie znajduje si pole ,Szybkie przej cie”, prosimy klikn  na strza k
po prawej stronie obok s owa Informacije.
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Informationen |
Zurlick Zum MenU  a

Fesal=chart
Cezalschattar
Wertraps
Rechrnungsliste
Zahlungzstand il
Einnahimen

Ausgaben
Monatsibersichi
Wersicherungen ™

W tym momencie mog Pa stwo wybra , czy chc powréci do G 6wnego Menu,
czy wybra inny punkt Menu.

Mog Pa stwo klikn na sowo ,Spoki", woéwczas nast pi bezpo rednie
przekierowanie do kolejnego punktu Menu.

Wy wietli si nast puj cy obraz:

Angemeldet. als warietha , g ~eundnclie Version
Gesellschaft m"mel. 1
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Przez klikni cie na pole ,Dodaj“, mog Pa stwo wprowadzi swoj spok .



Prosimy o wype nienie pol i potwierdzenie przez klikni cie na pole
~Zapisz".

W wyniku Klikni cia na pole ,Powré do listy” wy wietli si nast puj ce
zestawienie.
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Mog Pa stwo kontrolowa w bardzo prosty sposob swoje dane, przez klikni cie na
pole ,Poka “. Wy wietli si nast puj cy obraz.

Powy sza ilustracja pokazuje jedynie cz obrazu, ktory uka e si na ekranie. Z
powodu ochrony danych nie mo emy pokaza w instrukcji kompletnej umowy spo Ki.

& Co. GbR.

Klikni ciem na pole ,Zmie "mog Pa stwo zmieni dane spo Ki.



Po zmianie danych, w celu potwierdzenia nale y klikn  na pole ,Zapisz".

Usuwanie spo ki:

Przez klikni cie na bia e pole pod koszem mog Pa stwo usun spok .

Gesellschaft

Angemeldet als warzecha Abmelden Passwort andern Schnellsprung: Gesellschaft ] Enweiterte Suche ltate exportieren J Druckerfreundliche Version
figen Gefunden: 1 Seite Datensatze pro Seite:
Stche nact T T irgendein Feld ] Enthalt T P [273
And Anzeig Venwatung st und Gemueseermaring Fohenione L 5o GoR Brkenhore 2 74626 Breteld 079461505107

Teraz przez klikni cie mog Pa stwo usun

wybrane dane => kompletne dane
0 spod ce zostan usuni te.

Po klikni ciu na pole ,Zarz d“wy wietli si nast puj cy obraz:



Teraz mog Pa stwo klikn  na pole ,Dodaj” i wype ni nast puj ce okno, nast pnie
potwierdzi przez klikni cie na pole ,Zapisz“.

Przez klikni cie na pole ,Poka “ zostan udost pnione dane spo ki.



Przez klikni cie na pole ,Wr6 do listy* wréc Pa stwo z powrotem do G 6wnego
Menu — Zarz d.

Przez klikni cie na pole ,Zmie “wy wietli si nast puj ce okno:



Po wpisaniu w pola zmienionych danych, prosimy potwierdzi przez klikni cie na
pole ,Zapisz".



Usuwanie zarz du:
Przez klikni cie na bia e pole pod koszem mog Pa stwo usun Zarz d.

Teraz przez klikni cie mog Pa stwo usun wybrane dane => kompletne dane
0 spod ce zostan usuni te.

Wspolnik:

Przez klikni cie na pole ,Dodaj* mog Pa stwo dopisa wspolnika do spo ki.

Po wprowadzeniu wspolnika, klikni ciem na pole ,Wspdlnik®, poka e si
zarejestrowany wspolnik.



Wa ne!ll
Uka si stae dane wspdlnikéw z podzia em na spo ki.
Prosimy dostosowywa systematycznie gotowe dane.

Aby potwierdzi dane prosimy klikn  na pole ,Zapisz”.



Przez klikni cie na pole ,Zmie “ mog pa stwo zmieni stae dane wspolnika.
Zmian danych nale y potwierdzi klikni ciem na pole ,Zapisz”.



Przez klikni cie na pole ,Poka “mog Pa stwo zobaczy stae dane
wspolnika.

Przez klikni cie na pole ,Powr6 do listy* nast pi przekierowanie do Menu —
Wspolnik.

Usuwanie wspodlnika:




Prosz klikn na koszt w wierszu usuwanego wspdlnika. Teraz prosimy klikn  na
wybrane dane => kompletne dane o wspolniku zostan usuni te.
Przez klikni cie na krzy yk obok kosza, krzy yk zostanie usuni ty.

Wyliczenia:

Przez klikni cie na pole ,Wyliczenia® wy wietli si gotowa lista dokona
uporz dkowanych wed ug daty. Mog Pa stwo, tak e wi cej czynno ci wypunktowa
w jednym dniu, je li zgodnie z umow wspolnik wykonuje wi cej czynno ci dla
zak adu.

Mog Pa stwo jednocze nie odczyta , jak np. na naszym przyk adzie, e wspolnik
przepracowa 456, 75 h. Warto 2500, 50 Euro odpowiada wyliczonemu udzia owi
wspolnika w obrocie spo ki. Warto 1969, 54 Euro odpowiada udzia owi wspélnika w
obrocie, po odci gni ciu podanych w Menu — Spé ka, danych procentowych do
pokrycia podatkow i wydatkéw spo Ki.

Przez Kklikni cie na pole ,Poka “ obok wybranej daty wy wietli si nast puj ce
zestawienie. W naszym przypadku zosta a wybrana dla przyk adu data 17.06.2006.

Przez Kklikni cie na pole ,Powré do listy* powréc Pa stwo do tabeli wylicze
wybranych wspolnikéw. Za pomoc opcji ,Szybkie Przej cie” mog Pa stwo klikn
na pole ,Wspaolnik" i nast pi przekierowanie do g 6wnego Menu.






Prosimy klikn  na pole Wynagrodzenie*:

Przez klikni cie na pole ,Dodaj” mog Pa stwo zadecydowa o okresie czasu.

Przez klikni cie na pole ,Zapisz“ mog Pa stwo wprowadzi okres obliczeniowy.
Po klikni ciu w kwadracik obok lat, otworzy si kalendarz i mo na zobaczy Kkart
miesi ca.



Przez klikni cie na strzak po lewej stronie obok miesi ca albo na strza k po prawej
stronie lat, mog Pa stwo albo powrdci albo przej  do kolejnej kartki.

Kiedy wybior Pa stwo konkretny okres rozliczeniowy, wy wietli si nast puj cy
obraz:

W naszej tabeli wida tylko krétkie zestawienie, o jakich wspolnikow chodzi i w jakim
okresie czasu i jakiego wynagrodzenia brutto oczekuj . Przy sumie w polu
,Ubezpieczenie Spoeczne” chodzi o kwot , jak wspdllnik musi wpaci na
ubezpieczenie. Suma w polu ,koszty” jest np. uzgodnionym czynszem za najem.
Przy polu wynagrodzenie wida kwot , jak otrzyma wspolnik.

Przez klini cie w pole ,Zmie " mog Pa stwo jeszcze raz zmieni okres czasu. Aby
wprowadzone dane zosta y zapisane prosz klikn  w pole ,Zapisz”



Przez klikni cie na pole ,Wynagrodzenie* wy wietli si kompletne zestawienie
wybranego okresu czasu.



Przez Kklikni cie na pole ,Przyjazna Wersja® mog Pa stwo wydrukowa wyci g
wynagrodzenia i ka dorazowo wr czy wspélnikom.



Teraz mog Pa stwo klikn na pole ,Umowy” za pomoc opcji ,Szybkiego
przej cie”, po czym nast pi przekierowanie do nast pnego punktu Menu — Umowy.

Przez klikni cie na pole ,Dodaj“ wy wietli si nast puj cy obraz:



Prosz wybra zak ad, dla ktérego chc Pa stwo wprowadzi umow .

Wa ne: Prosz poda terminrozpocz cia umowy.

Teraz mog Pa stwo wprowadzi w polu tekstowym niemieckoj zyczn umow dla
zak adu. Umowa pomi dzy zak adem a spo k zostanie sporz dzona przez Pana
adwokata Ulricha Emmert z kancelarii esb Rechtsanwalte.

W przypadku jakichkolwiek zmian w przygotowanej umowie, mog Pa stwo te
kwestie omowi z Panem Emmert. T umaczone umowy na j zyk polski i rumu ski
b d ka dorazowo dost pne w konkretnym polu.

Prosimy nast pnie o klikni cie w pole ,Zapisz"“, aby dane zosta y wprowadzone.



Klikni ciem na pole ,Powr6 do listy” nast pi przekierowanie do Menu — Umowy.

Poka :

Przez klikni cie na pole ,Poka " wy wietli si nast puj cy obraz:

Vertrage, Datensatzanzeige [Vertragsnr: 1]

Je li zarejestrowali si Pa stwo on-line, zobacz Pa stwo kompletn umow do
wybranego przez Pa stwa zak adu.

Przez klikni cie na pole ,Powré do listy” nast pi przekierowanie do Menu —
Umowy.

Zmiany:



Tutaj mog Pa stwo zmieni podane dane. Zmiany w umowie prosimy wcze niej
omowi z Panem adwokatem Emmert.

Wynagrodzenie:




W wyniku klikni cia na pole ,Wynagrodzenie” wy wietli si nast puj cy ekran:

054

Przez klikni cie na pole ,Dodaj* mo na doda nowe czynno ci i odpowiadaj ce
temu wynagrodzenie.



Prosimy wybra jedno z pdl czynno ci, a w przypadku, gdy dana czynno nie jest
wprowadzona, mog Pa stwo przez klikni cie w pole ,Dodaj* wprowadzi now
czynno

W punkcie gdzie zostay wyszczegdllnione rodzaje podzia 6w, mog Pa stwo
dokona wyboru, czy rozdzia na wspolnikbw powinien nast pi wed ug godzin (h),
kilogramow (kg), ilo ci (szt.) obszaru (ha), czy rycza towo.

Przy rodzaju wynagrodzenia mog Pa stwo wybra , czy wynagrodzenie ma by
wyliczone pomi dzy zak ad rolniczy i sp6 k wedug kilogramow (kg), ilo ci (szt.)
obszaru (ha), czy rycza towo.

W polu obok wynagrodzenia, musz Pa stwo wprowadzi ka dorazowo wybran
walut rozliczeniow .

W polu opis dokona b d opisywane czynno ci ka dorazowo w j zyku strony
umowy.

Przez klikni cie na pole ,Zapisz” dane zostan wprowadzone.

Przez klikni cie na pole ,Zmie “mog Pa stwo zmieni podane dane. Wprowadzone
zmiany prosz zatwierdzi klikni ciem na pole ,Zapisz”.

Przez klikni cie na pole ,Powrd do listy nast pi przekierowanie do Menu —
Wynagrodzenie.

Przez klikni cie na pole ,Poka ” zostan wy wietlone podane dane.

Usuwanie czynno ci:




Prosimy wybra czynno , ktéra ma zosta usuni ta. Mog to Pa stwo uczyni przez
klini cie w kwadracik w kolumnie pod symbolem kosza, po czym wybrane miejsce
zostanie zakre lone. Przez klikni cie na wybrane dane, mog je Pa stwo ostatecznie
usun

Przez klikni cie na pole ,Wr6 “ nast pi przekierowanie do podstawowego
Menu — Umowy.

Przez klikni cie na ,Rozliczenie dzienne® wy wietli si nast puj cy
obraz:

Tutaj mo na zobaczy jednocze nie podane rozliczenie danego zak adu rolnego i
spo Ki.



Dodawanie:

Tutaj mog Pa stwo doda ka d czynno , ktOra zosta a wy wiadczona na rzecz
zak adu w ka dym dniu i jednolicie przedstawion warto

Przez Klikni cie na pole ,Powr6é do listy®, nast pi przekierowanie do Menu -
Rozliczenie Dzienne.

Przy zmianach mog Pa stwo obok innych danych tak e zmieni
wynagrodzenie.



Przez klikni cie na pole ,Powr6é do listy“ mog Pa stwo wroci do Menu -
Rozliczenie Dzienne.

Przez klikni cie na pole ,Poka “wy wietli si nast puj ce okno:

Przez klikni cie na pole ,Powré do listy* wy wietli si Menu - Rozliczenie
Dzienne.

Przez Klikni cie na pole ,Rozliczenie jednostkowe” wy wietli si
nast puj cy obraz:

Master-Tabelle: [Tagesabrechnung]

Einzelabrechnung Zuitichizur Hauptabelle  Angemeldet als rviizechi ~ Sohnel7prung; | Zurick zum Mena | Enweiterte Suche  Resulate ¢> 3 Drucker freundiche v
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Na tym zestawieniu mo na zobaczy , ktéry wspoéinik pracowa okre lonego dnia.
Wida tak e osi gni ty udzia w wynagrodzeniu przez wspolnika. Obliczenie
nast puje przez podany klucz podzia u.

Przez klikni cie na pole ,Dodaj” mo na doda kolejnych wspdlnikow, ktorzy wnie li
wk ad to poszczegodlnych czynno ci.



Przez klikni cie na pole ,Zapisz“ dane zostan wprowadzone.

Przez klikni cie na pole ,Powré do listy” nast pi przekierowanie do Menu -
Rozliczenie Dzienne.

Przez klikni cie na pole ,Zmie ” mo na zmieni wprowadzone dane. Mog
Pa stwo tutaj zmieni pracownikdw, jak i czas pracy, hektary, ilo , ryczat.

Klikni ciem na pole ,Powré do listy?, nast pi przekierowanie do Menu -
Rolizczenie Dzienne.



W wyniku klikni cia na pole ,Poka “wy wietli si nast puj cy ekran:

Einzelabrechnung, Datensatzanzeige [TANr: 226]

Zuriick zur  List
e

Datum 21.04.2006
TANTr 226
Betrieb 1

Teamabrechnung 5

Arbeitskraft Haupka, Krzysztof Jan
Gesellschaft 1

Tatigkeit Folie ziehen

Wert 11,50

Einh. Std

Anteil € 60,00 €

Zuriick zur  List |
e

Zostanie pokazane, ktory wspolnik i o jakim numerze zak adowym w umowie,
dokona, jakich czynno ci. Na naszym przyk adzie wida , e wspolnik dla czynno ci
,rozci ganie folii“ wniés wk ad 11,50 godzin pracy. Zatem jego wk ad do czynno ci
.,R0zci ganie folii” szacuje si na 60, 00 Euro.

Przez Kklikni cie na pole ,Powr6 do listy" nast pi przekierowanie do Menu -
Rozliczenie Dzienne.

Usuwanie wyliczenia jednostkowego:

Prosimy o wybranie wspélnika, ktérego chc Pa stwo usun . Przez klikni cie na
kwadracik w rubryce pod symbolem kosza punkt zostanie zakre lony.

Klikni ciem na wybrane dane mog Pa stwo ostatecznie je usun

Przez klikni cie na pole ,Wr6 do tabeli g 6wnej”’ nast pi przekierowanie do Menu —
Rozliczenie Dzienne.

Przez klikni cie na pole ,\Wr6 do tabeli g 6wnej”’ nast pi przekierowanie do Menu —
Umowy.



W wyniku klikni cia na pole ,Zak ad“ wy wietli si nast puj ce okno:

Zostan wy wietlone dane kontaktowe do strony kontraktu.

Przez klikni cie na pole ,Dodaj* mog Pa stwo wprowadzi dodatkowe strony
umowy (np. doda zak ady rolnicze).



Klikni ciem na pole ,Wré do tabeli g dwnej* nast pi przekierowanie do Menu —
Zak ady.

Przez klikni cie na pole ,Zmie “mog Pa stwo dokona zmian w podanych danych
zak adu.

W polu koszty mog poda Pa stwo kwot , je li np. wspolnik musi p aci czynsz
najmu.

Przez klini cie na pole ,Zapisz* wprowadzone dane zostan zapisane.

Przez klikni cie na pole ,Powr6 do listy” nast pi przekierowanie do Menu — Zak ad.



Przez klikni cie na pole ,Poka “ zostan wy wietlone podane dane o zak adzie.
Betrieb, Datensatzanzeige [Betriebsnr: 1]

Zurlck zur Liste

Betriebs™ 1

Firma Erdbeer- und Spargelhof
Marne Hermann

Vorname Martin

Strasse Riddern 1

PLZ 74564

Ort Crailsheim

Gemeindekennzahl 03127014

Land
W

Telefon 07951/27300
Telefax 07951/963961
Mobiltelefon 01787327300/ 01787885788
Email martin.hermann@rueddern.de
Webadresse www.rueddern.de
Branche Erdbeeren .Heidelbeeren .Spargel
Bedarf 8
EUbisher 5

nichtEUbisher 1

Ltd 0
Kostenbeitrag 3,00 €
Login hermann
sichtbar D

Zurlck zur Liste

Przez klikni cie na pole ,Powr6é do listy* nast pi przekierowanie do Menu — Zak ad.



Usuwanie zak adow:

Prosimy wybra zak ad, ktory chc Pa stwo usun . Przez klikni cie w kwadrat w
miejscu pod symbolem kosza, wybrane miejsce zostanie zakre lone. Kliknikni ciem
w wybrane dane zostan od ostatecznie usuni te.

Przez klikni cie w pole ,Powrd do g éwnej tabeli“ nast pi przekierowanie do Menu —
Zak ady.

Przez klikni cie w pole ,Lista Rachunkow" wy wietli si nast puj cy obraz:

Przez klikni cie w pole ,Dodaj* mo na wystawi kolejne rachunki.

Prosimy wybra zak ad, od ktérego chc Pa stwo otrzyma wystawiony rachunek



Nast pnie prosimy poda dat wystawienia rachunku. W polu ,od” i ,do” mog
Pa stwo wybra czas rozliczenia. W polu ,MWSt-Satz” prosimy wybrac podatek od
warto ci dodatkowej, ktory powinien zosta wskazany na rachunku. Standardowo
jest to stawka podstawowa.

Przez klikni cie na pole ,Zapisz” dane zostan zapisane.

Przez klikni cie na pole ,Powrd do listy“ nast pi przekierowanie do Listy
Rachunkow.

Przez klikni cie na pole ,Zmie ”wy wietli si nast puj cy obraz:

Rechnungsliste, Datensatz é&ndern [RechnungsID: 1]

Liste

Zuriick 1u
3r
| Hermann AJ -&fr
Betrieb
[28_ 91 duni ~J12006 A
Datum —
21 3J  April -
von bis | = P 3 2006 _33JQ
[16 i Juni TAJ 2006 A0

O Durchschnittssteuersati Forstwirtschaft (~
Durchschnittssteuersati Landwirtschaft MVYStSati  C
ermaBigter Steuersati (* Regelsteuersati | O
umsatisteuerfrei

Speichern | Zuriicksetzen

- Bendtigtes Feld

Mog Pa stwo teraz jeszcze raz zmieni podane rachunki, je li np. okres
rozliczeniowy albo stawka podatku nie jest prawid owa.

Przez Klikni cie na pole ,Zapisz” dane zostan wprowadzone.

Przez klikni cie na pole ,Powré do listy” nast pi przekierowanie do Menu — Lista
rachunkow.



Przez klikni cie w pole ,Poka “mog Pa stwo zobaczy wystawione rachunki.

Przez Kklikni cie na pole ,Powrd do listy” nast pi przekierowanie do Menu —
Lista rachunkow.

Przez klikni cie na pole ,Pozycje rachunku“ uka e si cae zestawienie
czynno ci, ktére wykona wspoélnik.

Przez klikni cie na pole ,Powr6 do g éwnej tabeli” nast pi przekierowanie
do Menu - Lista rachunkdéw.

Usuwanie pozyciji rachunku:

Prosimy wybra pozycje rachunku, ktére chc Pa stwo usun . Przez
klikni cie na kwadracik w miejscu pod symbolem kosza, miejsce to zostanie
zakre lone. Przez klikni cie na wybrane dane, zostan one ostatecznie
usuni te.

Przez klikni cie na pole ,Powr6 do g éwnej tabeli” nast pi przekierowanie
do Menu — Umowy.



Lista rachunkow:

Zostanie wy wietlona nast puj ca tabela:

Tutaj mo na sprawdzi rachunki zak adu.

Przez klikni cie na pole ,Dodaj* wy wietli si nast puj ce okno::

Rechnungsliste, Neuer Datensatz

Zurlck zur Liste

zetrieb | Bitte auswahlen "J &
f23 T| INovember

Datum 3
112006 " S

bis [i ~M\ | Januar _AJ12006 A3 W

[23 3| November 312006 _"JO

*~ Durchschnittssteuersatz Forstwirtschaft O
Durchschnittssteuersatz Landwirtschaft MWStSatz O
ermafigter Steuersatz vi Regelsteuersatz C

umsatzsteuerfrei
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Tutaj mog Pa stwo wybra zak ad lub okres czasu, dla ktérego ma by wystawiony
rachunek.

Te dane mog Pa stwo skorygowa dane przez klikni cie na pole ,Zmie ”:



Nast pnie przez klikni cie w pole ,Pozycje
rachunku“ mog Pa stwo zobaczy z osobna
poszczegolne pozycje rachunku

Przez klikni cie na pole ,Przyjazna wersja” mog Pa stwo wydrukowa rachunki i
wys a do zak adéw rolniczych.



Stan p atho Ci:

Wy wietli si nast puj ce okno:

Zahlungsstand Angemeldet als warze-cha Abmelden Passwort andern Schnellspmng: | Zahlungsstand__] Erweiter

Such* nach:

Irgendein  Feld _rj| inrthalt Bl

J& Reih Betrieb 1 Re-Datum
Anzeigen Einnahmen 1 Hermann 28.06.2006
Anzeigen Einnahmen 2 Stapf 14.06.2006
Anzeigen Einnahmen 4 Knorndel 27.07.2006
Anzeigen Einnahmen 6 Stapf
Anzeigen Einnahmen 7 Knorndel 01.12.2006
Anzeigen Einnahmen g Stapf 01.10.2006
Anzeigen Einnahmen 10 Knorndel 03.07.2006
Anzeigen Einnahmen 11 Knorndel 30.10.2006

Kiedy s Pa stwo w trybie on — line, pokazuje si tak e okno Rachunki — kwoty,
zap acone lub otwarte. Z powodu ochrony danych nie pokazujemy tego punktu w
instrukciji.



Przez klikni cie na pole ,Poka " mog pa stwo zobaczy wystawione rachunki.

Przez klikni cie na pole ,Powr6 do listy” nast pi przekierowanie do Menu — Stan
P atno ci.

Przez klikni cie na pole ,Przychody* mog Pa stwo zobaczy dokonane wp ywy.

Przez klikni cie na pole ,Dodaj* mog Pa stwo doda przychody.

Przez klikni cie na pole ,Zapisz”, wprowadzone dane zostan zapisane.

Przez klikni cie na pole ,Powré do listy” nast pi przekierowanie do Punktu Menu
— Stan P atno ci.



Przez klikni cie na pole ,Powrdé do listy” nast pi przekierowanie do Punktu Menu —
Stan P atno ci.

Przychody:

Wy wietli si nast puj cy obraz:

Einnahmen Angemeldet als warzecha Abmelden Passwort andern Schnellsprung: | Einnahmen N Erweiterte Suche Resultate e

Suche nach: | Irgendein Feld ~J | Enthalt /\i r |J N H E
W & Rechnungsnr Datum Betrag
Andern Anzeigen 2 23.05.2006 5.000,00 i
Andern Anzeigen 2 10 07 2006 15572,96 f

| E: 2(1.572.9« *.

Kiedy s Pa stwo w trybie on — line, wy wietli si , tak e wiersz z numerem zak adu.
Z powodu ochrony danych nie bedziemy pokazywali tego okna. Klikaj ¢ w pole
~Wejd “ zostanie pokazane konto, a w nim przychody jakie zosta y zaksi gowane.

Przez klikni cie na pole ,Dodaj” mog Pa stwo wprowadzi kolejne przychody.

Po tym jak wype ni Pa stwo wszystkie pola, mog Pa stwo wprowadzone dane
zatwierdzi przez Klikni cie na pole ,Zapisz”. Przez klikni cie na pole ,Powr6é do
listy”, nast pi przekierowanie do Menu — Przychody.



Przez klikni cie na pole ,Zmie " mog Pa stwo wprowadzone dane przychodéw
zmieni .

Przez klikni cie na pole ,Zapisz” zmiany zostan zapisane. Przez klikni cie na
pole ,Powro6t do listy” nast pi przekierowanie do Menu — Przychody.

Przez klikni cie na pole ,Poka “ mo na przejrze wprowadzone dane
przychodow.

Przez Kklikni cie na pole ,Powré do listy”, nast pi przekierowanie do Menu —
Przychody.

Wydatki:




Wy wietli si nast puj cy obraz:

3 Dm ckerfreund  che V.

{Abmelden  Passwortandem  Schnelsem g: | Ausgeben N Eweletesuhe  Resutate
1 Gefunden; 19 Seite
Fnzuiigen I Suche nkn Tirgendem Feid 3| Enthat 0 X — e Twon1 ES]
A A A[A|
Ameigen 1606 ] 2006 Aoz 143805 Bank N
ndem Avzogen w0 | 2008 Aoz 2306 sk o9 | osaoe
ndem Avasigen 1006 | 2006 2994341 Amawarzecha Bank 15 | oszo0
Avasigen 2606 | 2008 Aoz 123601 Bank sk 2 | oszoos
indem Anzeigen 10.07 2006 Kfz-Steuer (0 .05-16.06.06) 910,00 € Kraftfahrzeug ‘AnnaWarzecha Bank 03 07.2006
ndem Anasigen 1007 | 2008 Rw versiene  ung 6s09€ Kattahrzeug Amawarzecha sk % | osao0s
Ameigen 1207 | 2008 Kontoagschl s e Bank Bank 2 | orzs
ndem Avasigen 1507|2008 Aussehitung 13 ]eee Amawarzecha Bank 15 | oracee
3
agen 1307 | 2006 Aussehitung NHES Amawarzecha Bank 5 | onzoes
H
Aweigen 1307 | 2008 Ause hitunk N Amawarzecha sk 13 | oraooe
H
ndem Avasigen 1307 | 200 Aussehitung NHED Amawarzecha Bank 5| orzoes
;
Ameigen 1307 2008 Auschitune e Amawarzecha Bank 5 | orams
H
agen 1307 | 2006 Aussehitung 2 | esoc Amawarzecha Bank 5| orzoes
indem Anaeigen 1507 [ 2008 Ausschitung R HEE Amawarzecha sk 13 | orzo0e
5
agen 1307 | 2006 Aussehitung 1o Amawarzecha Bank 5| orzoes
indem Anaeigen o7 | 200e " samb Amawarzecha o
Eirogune
ndem Anasigen 1007 | 200 twong 1000€ Amawarzecha Bank 1 | orzo0s
nigen 0210 | 2008 Konoateehiu 059 Bank sk sc | oocoe
Andem Anasigen ot oo0s Kezversiche wa2e Kattahrzeug Amawarzecha sk o 120

Przez klikni cie na pole ,Dodaj” mog Pa stwo wprowadzi poszczegolne
wydatki do prowadzonych ksi g.

Ausgaben, Neuer Datensatz

Zurlick zur Liste

121 H| November jil2006 _~J C
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X | Bitte auswéhlen 7j
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Po tym jak wype ni Pa stwo wszystkie Pola, prosimy potwierdzi Przez klikni cie na
pole ,Zapisz”.

Przez klikni cie w pole ,Powr6é do listy” nast pi przekierowanie do Menu — Wydatki.
Przez klikni cie na pole ,Zmie " mo na zmieni podane dane.



Przez klikni cie na pole ,Zmie ” zmiany zostan zabezpieczone. Przez klikni cie na
pole ,Powrd do listy”, nast pi przekierowanie do Menu — Przychody.

Przez Kklikni cie na pole ,Poka " mog Pa stwo przejrze dane wskazanego wydatku.

Przez klikni cie na pole ,Powré do listy” nast pi przekierowanie do Menu — Wydatki.



Zestawienie miesi czne:

Wy wietli si nast puj cy obraz:

MonatSUbersicht Angemeldet als warrecha Abmelden Peeewort SnOern  Schnelleprung: [Monstsifciersicht]  Enweiterte Suche  Resulate exportieren J Druckerfreunailche Verslor

Suche nach: | Irgendein Feld - | Enthélt M\ | Datenssize pro Seit

W tym zestawieniu dost pne s miesi czne przychody i wydatki. Przez klikni cie
na pole ,Poka “ mo na przejrze przychody i wydatki z konkretnego miesi ca.

Przez klikni cie na pole ,Powré do listy” nast pi przekierowanie do Menu —
Zestawienie Miesi czne.

Ubezpieczenia:

Wy wietli si nast puj cy obraz:



Przez klikni cie na pole ,Dodaj” mog Pa stwo doda ubezpieczenia.

Versicherungen, Neuer Datensatz

Zurlick zur Liste

Name

Strasse 1

PLZ

Ort

Land

Telefon

Telefax

Email 1

Ansprechpartner

Pflichtversicherung

Krankenversicherung

KVTarif

Rentenversicherung

Unfallversicherung 1

Arbeitslosenversicherung

Login

Passwort

VersID 1 #
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Po wypelnieniu wsystkich pdl, mog Pa stwo zatwierdzi wprowadzone dane przez
klikni cie na pole ,Zapisz“. Przez klikni cie na pole ,Powr6 do listy" nast pi
przekierowanie do Menu — Ubezpieczenia.

Przez klikni cie na pole ,Poka “ mog pa stwo przejrze wprowadzone dane do
ubezpiecze .

Przez Klikni cie na pole ,Powré do listy” nast pi przekierowanie do Menu —
Ubezpieczenia.

Usuwanie ubezpiecze :

Prosimy wybra ubezpieczenie, ktére ma zosta usuni te. Przez klikni cie w
kwadracik w miejscu pod symbolem kosza wybrane miejsce zostanie zakre lone.
Przez klikni cie w wybrane dane zostan one ostatecznie usuni te.

Formularze:

Wy wietli si nast puj cy obraz:



Tutaj mog Pa stwo np. wydrukowa formularz meldunkowy
do Urz du Gminy.

Prosimy o klikni cie na pole ,Wydruk formularza” w wierszu
obok Kraju.

Tutaj mog Pa stwo wybra , dla jakiego pracownika ma zosta wydrukowany
formularz. Dla przyk adu wybrali my Pana Andrzeja, Jozefa Golab. Gotowe
przygotowane dane zosta y eksporotowane do formularza ,Rejestracja“.






W celu wydrukowania formularza, nale y klikn  na Menu Extra w Internet Exproler.
Nast pnie nale y wybra rozszerz Kkart rejestracji

Nast pnie rozwinie si okno, gdzie nale y wybra opcj ,Hintergrundfarben und -
bilder drucken”.

Za o enie:
Przy wpisywaniu konkretnego pracownika w Punkcie Menu — Pracownicy, nale y
wype ni  wszystkiego pola, aby nast pnie w razie potrzeby mo na wype ni
formularz.

Strony formularza:

Tutaj mog Pa stwo zapisa obraz formularza, aby pé niej by a mo liwo  wydruku
razem z danymi. Prosimy o wzi cie pod uwag Prawa do zwielokrotniania
(CopyRight) przy ochronie wasno ci intelektualnej Formularzy. Urz dowe
Formularze mog zgodnie z 8 5 UrhG by wolne od prawa w asno ci intelektualnej.



Przez klikni cie w pole ,Dodaj* wy wietli si nast puj ce okno:

Tutaj prosimy o podanie numeru strony i cie ki do grafiki. To samo tyczy si

zmian na stronie:

Tutaj mog Pa stwo jeszcze zmieni numer formularza.



Przez Kklikni cie w pole ,Wr6 do tabeli gownej* nast pi ponowne
przekierowanie do zestawienia formularzy.

Pola formularzy:

Przez Kklikni cie w pole formularza na stronie formularzy, mog Pa stwo doda
wzor nowego formularza.

Aby doda nowy formularz, prosimy klikn  na pole ,Dodaj*, po czym wy wietli Si
nast puj cy obraz:



Tutaj prosimy poda dla ka dego pola formularza jak i pola danych tabel , jak i pola
danych, w ktérej maj by zapisane w banku danych..

= Powi zania pomi dzy tabelami, by prawid owo wprowadzone.

Nast pnie prosimy poda dla ka dego pola, stron formularza i odst p w lewym
gornym rogu pola do lewego gérnego rogu strony.

Przez klikni cie na pole ,Zmie “, mog Pa stwo jeszcze zmieni dane, kiedy pole
formularza nie jest dok adnie spozycjonowanie:



Przez klikni cie na pole ,Wré do tabeli g dwnej* nast pi przekierowanie do
zestawienia formularzy.

Rodzaje formularzy:

W zestawieniu formularzy podane s poszczegélne typy formularzy.

58



Tutaj mo na doda kolejne typy formularzy, zanim w Menu - Formularze inne kraje
podadz pojedyncze strony formularzy i pola formularzy.

Czynno ci:

Wy wietli si nast puj cy obraz:

Przez Kklikni cie na pole ,Dodaj* mog pa stwo wprowadzi kolejne
czynno ci, jakie oferuj wspalnicy.

Przez klikni cie na pole ,Zapisz“, nowe czynno ci zostan zapisane.

Konta:



Wy wietli si nast puj cy obraz:

Przez klikni cie na pole ,Dodaj* mog Pa stwo doda kolejne konta, ktore s
konieczne do rozlicze ksi gowych.

Przez klikni cie na pole ,Zapisz“ wprowadzone dane zostan zapisane.
Przez klikni cie na pole ,Powr6 do listy” nast pi, przekierowanie do Menu — Konta.
Przez klikni cie na pole ,Zmie " mog Pa stwo zmieni ka dorazowo dane konta.



Przez klikni cie na pole ,Zapisz*“ wprowadzone dane zostan zapisane. Przez
klikni cie na pole ,Powr6é do listy” nast pi przekierowanie do Menu — Konta.

Przez klikni cie na pole ,Poka “ mo na przejrze dane wybranego konta.

Przez klikni cie na pole ,Powr6é do listy“, nast pi przekierowanie do Menu — Kont.

Usuni cie konta:




Prosimy o wybranie konta, ktére ma zosta usuni te. Przez klikni cie w kwadracik w
komérce pod symbolem kosza wybrane miejsce zostanie zaznaczone. Przez
klikni cie w wybrane dane zostan one ostatecznie usuni te.

Kategorie wydatkow:

Wy wietli si nast puj ce okno:

Ausgabekategorie angemeldetsi sizech. 2 Druckerfeundiche v

Przez klikni cie w pole ,Dodaj* mo na wprowadzi dodatkowe kategorie
wydatkow.

Ausgabekategorie, Neuer Datensatz

Zurlck zur Liste

Kategorie 1

MWStSatz O ermagRigter Steuersatz
© Regelsteuersatz C

umsatzsteuerfrei
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Prosimy wybra do konkretnych kategorii wydatkdéw przynale n stawk podatkow .
Przez klikni cie w pole ,Zapisz“ nowa kategoria wydatkdéw zostanie zapisana. Przez
klikni cie w pole ,Powré do listy” nast pi przekierowanie do Menu — Kategorie

Wydatkow.

Przez Klini cie na pole ,Poka “ b dzie mo na przejrze dane poszczegoélnych
kategorii wydatkow.



Przez Kklikni cie na pole ,Powré do listy" nast pi przekierowanie do Menu -
Kategorie Wydatkow.

Rodzaje zbiorow:

Wy wietli si nast puj cy obraz:

Przez klikni cie w pole ,Dodaj* mo na wprowadzi dodatkowe rodzaje zbioréw.



Prosimy poda w polu ,Rodzaj zbioru“ nowy produkt i potwierdzi wprowadzone
dane klikni ciem w pole ,Zapisz“.

Lista u ytkownikow:

Tutaj mo na sprawdzi , jakie nazwiska zosta y zarejestrowane. Przez klikni cie w
pole ,\Wyrejestruj“mog si pa stwo wyrejestrowa .

Przez klikni cie w pole ,Zmie has 0“mog Pa stwo jednocze nie zmieni has o.



W pierwszym polu (Poprzednie has o) prosimy wpisa stare haso. W polu
Nowe Has o/ Potwierd has o prosimy poda nowe haso. Przez klikni cie w
pole ,Przejd dalej‘ dane zostan wprowadzone.

W g éwnym wierszu znajduje si opcja ,,Szybkie przej cie”, wystarczy klikn ~ w
strza k po prawej stronie obok s owa Informacje.

Schnellsprung: | Informationen **]

Informationen

Zurtick zum Menl
Formulare

Betrieb
Arbeitskrafte
Vertrage
Versicherungen
Tatigkeiten
Kulturarten

Mog Pa stwo wybra , czy chc powréci do menu, albo przej do konkretnego
punktu menu.

Wyszukiwarka:

Pod list u ytkownikow znajduje si  wyszukiwarka:

Suche nach: | Sprache A | Ist gleich Datensétze pro Seite:

. B F Gefunden: 2

Seite 1von 1




Tutaj mo na atwo znale has o przez przeszukanie zawarto ci pél. Jednocze nie
mog Pa stwo zastostosowa prostsz wyszukiwark przez zakre lenie typu danych
»jestwa nie” ,zawarto " ,zaczynasi od”, ,jestwi ksza od”, ,jest mniejsza od” ,jest
puste”.

Prosimy mie na wzgl dzie, e prosta wyszukiwarka w zasadzie nie przeszukuje
danych w polach, ktére wprowadzili Pa stwo za pomoc funkcji ,Dodaj” lub ,Edytuj” .
W tym przypadku nale y posu y si innym kryterium wyszukiwania w
wyszukiwarce rozszerzonej.

Przez Kklikni cie na pole ,Poka wszystko® mog Pa stwo ograniczy , aby
wyszukiwane dane pokaza i do wskazywanych danych w tabeli powrdci .

Kiedy zosta a wybrana tabela g 6wna tabela, ktdra zosta a pokazana w powy szej
komorce, to wybdr odnosi si tylko do przyporz dkowanych danych tej g éwnej tabeli.

Rozszerzone wyszukiwanie:

W wyszukiwarce rozszerzonej mog pa stwo postawi kompletne pytanie i poda
wi cej kryteriow wyszukiwania.

Mog , zatem Pa stwo np. w tabeli informaciji dla przyk adu szuka niemieckich
tektow z 2006 roku, kiedy wybior Pa stwo jako kryterium j zykowe wa nie
j zyk niemiecki i jako dat okres pomi dzy 01.01. 2006 i 31.12. 2006.

Przez klikni cie w kwadracik kontrolny w okienko ,Nie“ mog Pa stwo
wykluczy wybrane kryteria.

W podstawowym sposobie wyszukiwania ,All conditions” zostan przeszukane
wszystkie poj cia, ktore maj jakikolwiek zwi zek z poszukiwanym has em,
przy czym wszystkie warunki musz by jednocze nie spe nione. W tym
przypadku tekst musi by wj zyku niemieckii pochodzi z 2006 roku.

Je li wybior Pa stwo alternatywnie wyszukiwanie ,Any condition* zostan
przeszukane has a, ktore spe niaj przynajmniej jeden warunek. W naszym



przyk adzie mo e zosta odnaleziony dokument np. wj zyku niemieckim ale z
2005 roku, albo dokument w je yku polskim ale z 2006 roku.

Eksport rezultatéw



Mog Pa stwo tak e eksportowa dane do innych programow, aby je
nast pnie opracowa w innym formacie. Udost pnia si w tym celu cztery
formaty danych: Microsoft Excel (Version 97-2003), Microsoft Word (Ver-sion
97-2003), Komma getrennter Text (CSV) i Extended Markup Language (XML).

Jednocze nie mog Pa stwo eksportowa tylko aktualne strony albo wszystkie
dane, wed ug przedstawionych linkow stron.

Mog Pa stwo, tak e ustawi ile danych ma znajdowa si na stronie np. 10,
20, 30, 50, 100 czy 500.

Przyjazna wersja

Przez wyb6r symbolu S oznaczaj cego przyjazn wersj mog pa Stwo
ka dorazowo wydrukowa tabel . Do czego nale y wybra cakiem normaln
funkcj drukowania.

Mamy nadziej , e niniejsza Instrukcja stanowi dla Pa stwa cenn pomoc. W
przypadku pyta albo probleméw z zastosowaniem programu do oblicze ,
prosimy o zwrocenie si z tym do nas.

© Saisonarbeitskraefte.de Ltd. Zweigniederlassung Deutschland
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