
 

Instrukcja dla zak
adów  

(Yersion 1.1    11.10.2006) 

 
 

dla samodzielnych wspólników spó
ek prawa 
cywilnego w celu wykonywania czynno� ci w 

rolnictwie  

Wykonawca: 
www.saisonarbeitskraefte.de 

Vaihinger Str. 153 

70567 Stuttgart 
Tel: 0711/2629249 

Fax: 0711/2629250 

E-Mail: info@saisonarbeitskraefte.de 



 

Spis tre� ci: 
 

Temat: Strona: 

Rejestracja zak
adu 3-6 

Zestawienie Menu 7 

Punkt Menu - Informacje 8 

Punkt Menu - Formularze 9-11 

Punkt Menu - Zak
ad 11-13 

Punkt Menu – Si
a robocza 13-18 

Punkt Menu - Umowy 18-26 

Punkt Menu - Ubezpieczenia 26-31 

Punkt Menu - Czynno� ci 32 

Punkt Menu – Rodzaje zbiorów 33 

Lista U� ytkowników 34 



 

Rejestracja Zak
adu: 

Na stronie www.saisonarbeitskraefte.de mog�  Pa� stwo zrejestrowa�  swój zak
ad w 
trybie on –line. 

 

W rubryce us
ugi znajduje sie podpunkt: 

Rejestracja dla zak
adów 

� Prosimy klikn��  na Rejestracja dla Zak
adów/Rejestracja dla zak
adów SSL 

 

 

 



 

Je� li wybior�  Pa� stwo rejestracj�  dla zak
adów SSL, wówczas dane zostan�  
wys
ane w sposób bezpieczny. Oferujemy Pa� stwu ten sposób rejestracji, tak by 
dane nie by
y dost� pne dla osób trzecich.  

Wy� wietli si�  nast� puj� ce okno.  

 



 

W powy� szym oknie nale� y poda�  swoje dane osobowe. �  Nast� pnie klikn��  
na pole Submit, po czym dane zostan�  zapisane.  

 
Ten krok musz�  Pa� stwo wykona�  tylko raz podczas 

pierwszej rejestracji.  

Z nazw�  u� ytkownika i has
em b� d�  mogli si�  Pa� stwo w przysz
o� ci rejestrowa�  
bezpo� rednio przez wej� cie na stron�  „Rejestracja dla zak
adów“.  

 

Po podaniu swojej nazwy u� ytkownika i has
a, nale� y klikn��  na pole „Przejd�  
dalej“.  
 
W przypadku zagubienia has
a, nale� y klikn��  na pole „Zapomnia
e�  has
a?“. 
Wy� wietli si�  nast� puj� ce okno: 



 

 

Prosimy poda�  swoj�  nazw�  u� ytkownika albo adres e-mail. Otrzymaj�  Pa� stwo 
swoje has
o na skrzynk�  e-mail.  

Po zako� czonej sukcesem rejestracji wy� wietli si�  nast� puj� cy obraz: 

 

Nast� pnie zobacz�  Pa� stwo, pod jak�  nazw�  zosta
 zarejestrowany Pa� stwa 
zak
ad. Mog�  si�  równie�  Pa� stwo wyrejestrowa�  i przez klikni� cie na pole 
„Zmie�  has
o” dokona�  zmiany swojego has
a.  



 

Teraz mog�  Pa� stwo dokona�  wyboru z pomi� dzy nast� puj� cych 

punktów menu: 

* Informacje 

* Formularze 

*Zak
ad 

* Pracownicy 

* Umowy 

* Ubezpieczenia 

* Czynno� ci 

* Rodzaje zbiorów 



 

Informacje: 

W przypadku wyboru punktu Informacje, wy� wietli nast� puj� ce zestawienie: 

 

Przez klikni� cie na pole „Poka� “ otrzymaj�  Pa� stwo wed
ug swojego wyboru krótk�  
informacj�  na temat przebiegu zbiorów w j� zyku polskim lub niemieckim lub w 
przysz
o� ci inne informacje.  

Przez klikni� cie na pole „Powró�  do listy“ nast� pi przekierowanie do Menu – 
Informacje.  

W g
ównej kolumnie znajduje si�  pole „Szybkie przej� cie“, prosimy klikn��  na 
strza
k�  po prawej stronie obok s
owa Informacje.  

 
Informationen 
Zuruck zum Menu 
llnformationen 
Formulare 
Betrieb 
Arbeitskrafte 
Yertrage 
Yersicherungen 
Tatigkeiten 
Kulturarten 

 
W tym momencie mog�  Pa� stwo wybra� , czy chc�  powróci�  do g
ównego Menu, czy 
wybra�  inny punkt Menu.  
Mog�  Pa� stwo klikn��  na s
owo Formularze, wówczas nast� pi bezpo� rednie 
przekierowanie do kolejnego punktu Menu.  

 

 



 

 

Tutaj mog�  Pa� stwo np. wybra�  formularz meldunku do Urz� du Gminy i 
nast� pnie go wydrukowa� .  

W celu wyboru formularza prosimy o klikni� cie w polu wzorów formularzy w 
komórk�  ze znaczkiem w
a� ciwym dla Pa� stwa kraju.  

 

Nast� pnie mog�  Pa� stwo wybra� , dla jakiego pracownika chc�  Pa� stwo 
wydrukowa�  formularz. We� my dla przyk
adu pana Andrzeja, Józefa Golab. 
Gotowe, przygotowane dane zostan�  eksportowane do formularza „Rejestracja”. 

Formularze: 

Wy� wietli si�  nast� puj� cy obraz: 



 

 



 

W celu wydrukowania formularza, nale� y klikn��  na Menu Ekstra w Internet Exproler. 
Nast� pnie nale� y wybra�  rozszerzon�  kart�  rejestracji. 

 

Nast� pnie rozwinie si�  okno, gdzie nale� y wybra�  opcj�  „Hintergrundfarben und -
bilder drucken”.  

Za
o� enie: 
Przy wpisywaniu konkretnego pracownika w Punkcie Menu – Pracownicy, nale� y 
wype
ni�  wszystkie pola, aby nast� pnie w razie potrzeby mo� na wype
ni�  formularz.  

Zak
ad: 

Je� li wybior�  Pa� stwo punkt Zak
ad wy� wietli si�  nast� puj� ce okno.  



 
Je� li klikn�  Pa� stwo na „Zmie� “ wy� wietli si�  okno z pa� stwa danymi 
osobowymi, które podali Pa� stwo podczas rejestracji. Teraz mog�  Pa� stwo 
zmieni�  swoje dane i klikn��  na pole „Zapisz“. 

 

Je� li klikn�  Pa� stwo na pole „Poka� “ w Menu Start - „Zak
ad“, poka� e si�  
zestawienie danych, odnosz� cych si�  do Pa� stwa Zak
adu. 



 

Klikni� ciem na pole „Powrót do listy“ powróc�  Pa� stwo do g
ównego Menu na 
stronie www.saisonarbeitskraefte.de. 

Pracownicy: 



 

W przypadku klikni� cia na pole „Pracownicy” wy� wietli si�  nast� puj� ce okno:  

Nast� pnie uka� e si�  zestawie wszystkich podanych pracowników, pracuj� cych 
w Pa� stwa zak
adzie.  

 

Dodawanie nowych wspólników:  

Prosimy o klikni� cie na pole „Dodaj“. 
Wy� wietli si�  nast� puj� ce okno: 
Pola ze znaczkiem* s�  obowi� zkowe do wype
nienia. Prosimy klikn��  na pole 
„Zapisz“, aby wprowadzi�  nowego pracownika albo „Usu� “ w celu usuni� cia 
danych.  



 



 
W celu zmiany danych osobowych Pracownika, albo dodania nowego prosimy o 
klikni� cie na pole „Zmie� “. Przez klikni� cie na s
owo „Zapisz” zmiany zostan�  
zapisane, a przez klikni� cie na pole „Usu� ” – usuni� te. 
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Teraz przez klikni� cie na pole „Poka� “ mog�  Pa� stwo uzyska�  dane konkretnego 
Pracownika.  
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Przez klikni� cie na pole „Powrót do listy“ znajd�  si�  Pa� stwo z powrotem w 
Menu Pracowników Sezonowych.  



 
 
Przez klikni� cie na pole „Zlicz“ uka� e si�  zestawienie, jak wysokie s�  udzia
y 
konkretnego wspólnika w okre� lonym dniu.  

 

Przez klikni� cie na pole „Poka� “, wy� wietli si�  zestawienie z konkretnej daty:  

 

Przez klikni� cie na pole „Wyp
ata“, wy� wietli si�  zestawienie dotychczasowej 
wysoko� ci kwoty, jak�  nale� y wyp
aci� .  



 

Przez klikni� cie na pole „Dodaj“, wy� wietli si�  nast� puj� cy obraz: 

 

W tym oknie mog�  Pa� stwo wprowadzi�  rozpocz� cie i zako� czenie umowy 
oraz dane w j� zyku niemieckim, polskim i rumu� skim. W celu zapisania danych 
prosimy o klikni� cie na pole „Zapisz”. 

 

Umowy: 



 

 
Przez klikni� cie na pole „Zmie� “ mog�  Pa� stwo przejrze�  swoje dane. Istnieje, 
równie�  mo� liwo��  ich zmiany.  

 

Przez klikni� cie na pole „Zapisz“ zmiany zostan�  wprowadzone, natomiast 
przez klikni� cie na pole „Usu� “ – usuni� te. W celu powrotu do G
ównego 
Menu – Umów, prosimy o klikni� cie w pole „Powró�  do listy”. 



 
Przez klikni� cie na pole „Wynagrodzenie” wy� wietli si�  nast� puj� cy obraz.  

 
Tutaj mo� na dokona�  wyboru wed
ug rodzaju wynagrodzenia, pomi� dzy zak
ad 
i spó
k� , przy zastosowaniu jednostki wagi, powierzchni, ilo� ci albo rycza
tu 
oraz obliczy� , ile wynagrodzenia przypada na jednostk� . 

Jednocze� nie mo� liwe jest sprawdzenie przez spó
k� , jaka kwota przypada na 
konkretnego wspólnika. W tym celu do dyspozycji s�  takie dane jak waga, 
powierzchnia albo rycza
t, czy przepracowany czas. Zak
ad ma tutaj jedyne 
prawo do odczytu.  

Przez klikni� cie na pole „Dodaj“ mog�  Pa� stwo doda�  inne czynno� ci. Przez 
klikni� cie na pole „Zmie� ” mog�  Pa� stwo zmieni�  okre� lone dane.  

Gotowe podane dane zostan�  udost� pnione po klikni� ciu na pole „Poka� ”  
 

 

Przez klikni� cie na pole „Spó
ki“ zobacz�  Pa� stwo, z jakimi spó
kami w danym 
momencie Pa� stwo wspó
pracuj� .  



 
Przez klikni� cie na pole „Dodaj“ mog�  Pa� stwo doda�  nowe spó
ki. Przez 
klikni� cie na pole „Zmie� ” mog�  zmieni�  Pa� stwo dane, a przez klikni� cie na 
pole „Poka� ” wy� wietlone zostan�  gotowe nowe dane.  

 

Przez klikni� cie na pole „Raport dzienny“ wy� wietli si�  nast� puj� ce 
zestawienie“: 

 

Zostanie wy� wietlone zestawienie czynno� ci wed
ug sposobu na podstawie, 
którego ma by�  wyp
acone wynagrodzenie. 



 

 

Tutaj uka� e si�  warto�� , któr�  spó
ka wystawi
a w rachunku, zale� nie od 
wybranych czynno� ci i do przyporz� dkowanej im jednostki wynagrodzenia.  

Przez klikni� cie na pole „Wyliczenie jednostkowe” wy� wietli si�  nast� puj� ce 
okno:  

 

Tutaj pokazuj�  si�  podzielone wp
ywy na poszczególne udzia
y wspólników. W 
tym miejscu spó
ka przez klikni� cie w pole „Dodaj” w punkcie wynagrodzenia 
mo� e ustawi�  rodzaj podzia
u (godziny, kilogramy, hektary, sztuki, rycza
towo) 
udzia
u na poszczególnych wspólników.: 

Prosimy o klikni� cie na pole „Dodaj”: 



 

Nast� pnie mo� na ka� dorazowo wyliczy�  udzia
 we wspólnej sumie, przez 
podzia
 w
asnego wk
adu przez wspólników. Oznacza to, � e rzeczywisty 
udzia
 zostanie pokazany dopiero wówczas, kiedy zostan�  podani w
a� ciwi 
wspólnicy.  

Z Menu - Umowy mo� na przej��  klikni� ciem w pole „Rachunki“ do 
nast� puj� cego okna: 

 

Wy� wietli zestawienie rachunków, które ka� dorazowo zosta
y wystawione 
przez spó
k�  dla Pa� stwa zak
adu.  



 

Pod funkcj�  Przyjazna Wersja mo� na zapozna�  si�  z kopi�  rachunku. 
Przez klikni� cie na pole „Wró�  do tabeli g
ównej“ wy� wietli si�  nast� puj� cy 
ekran.  

 

Przez klikni� cie na pole „Stan p
ac“ wy� wietli si�  zestawienie, ile ka� dorazowo 
rachunków zosta
o ju�  zap
aconych i które pozycje s�  jeszcze spraw�  otwart� .  



 

Powrót do Menu G
ównego 

 

Ubezpieczenia: 

Prosimy o klikni� cie w g
ównym Menu na „Ubezpieczenia”. 

 



 
Wy� wietli si�  nast� puj� ce okno: 

 

Wy� wietli si�  obraz z mo� liwo� ci�  wyboru ubezpieczyciela.  

Przez klikni� cie na pole „Dodaj“ mo� na doda�  nowego ubezpieczonego.  



 

Przez klikni� cie na pole „Zapisz“ wprowadzone dane zostan�  zapisane. Przez 
klikni� cie na pole „Usu� ”, dane zostan�  usuni� te. 

Przez klikni� cie na pole „Poka� “ w Menu G
ównym – Ubezpieczenia mo� na 
zobaczy�  podanego ubezpieczyciela.  

. 



 
Dla przyk
adu kliknijmy na Zak
ad Ubezpiecze�  Spo
ecznych. Zostan�  
wy� wietlone wszystkie zapisane dane. 

 

Przez klikni� cie w pole „Powró�  do listy“ nast� pi przekierowanie doG
ównego 
Menu. Teraz mo� na klikn��  na „Zmie� ” i wy� wietli si�  nast� puj� ce okno:  



 

Tutaj mog�  Pa� stwo zmieni�  dane w ubezpieczeniach. Przez klikni� cie w pole 
„Zapisz” wprowadzone dane zostan�  zapisane. Przez klikni� cie w pole „Usu� ” 
zostan�  usuni� te.  
Pola ze znaczkiem *, nale� y wype
ni�  obowi� zkowo.  

 

 



 
 
W celu usuni� cia ubezpieczyciela nale� y klikn��  w bia
y kwadracik pod koszem. 
Dla przyk
adu usuniemy Zak
ad Ubezpiecze�  Spo
ecznych. 

Wa� ne! Aby mo� liwe by
o usuni� cie, haczyk musi by�  zaznaczony w komórce.  

 

Przez klikni� cie w pole „Usu�  zaznaczone dane” zostan�  usuni� te wszystkie 
dane, które s�  zaznaczone krzy� ykiem. 



 

Czynno� ci: 

Prosimy klikn��  na czynno� ci: 

Wy� wietli si�  lista z czynno� ciami, które spó
ka przejmuje do wykonania od 
zak
adu rolnego. 
 

 

Przez klikni� cie w pole „Dodaj”, mo� na doda�  dalsze czynno� ci. Prosimy wprowadzi�  

w bia
e pole oczekiwan�  czynno��  i potwierdzi�  klikni� ciem w polu „Zapisz“. W 

przypadku, kiedy nie chc�  Pa� stwo zapisa�  nowej czynno� ci, prosimy klikn��  w 

pole „Usu� ”. 

 

 

 



 

Rodzaje zbiorów: 

Wy� wietli si�  nast� puj� ce okno: 

 

Przez klikni� cie w pole „Dodaj“ mo� na dodawa�  kolejne gatunki zbiorów. 

 
Prosimy o podanie w polu „Rodzaje Zbiorów“ nowego zbioru i potwierdzenie 
wprowadzonych danych przez kilkni� cie w pole „Zapisz“. 



 

Lista u� ytkowników: 

 

Tutaj mo� na sprawdzi� , jakie nazwiska zosta
y zarejestrowane. Przez 
klikni� cie w pole „Wyrejestruj“ mog�  si�  pa� stwo wyrejestrowa� . 

Przez klikni� cie w pole „Zmie�  has
o“ mog�  pa� stwo jednocze� nie zmieni�  
has
o.  

 
 
W pierwszym polu (poprzednie has
o) prosimy wpisa�  stare has
o. W polu Nowe 
Has
o/ Potwierd�  has
o prosimy poda�  nowe has
o. Przez klikni� cie w pole 
„Zastosuj“ dane zostan�  wprowadzone.  

W g
ównym wierszu znajduje si�  pole „Szybkie przej� cie“, wystarczy klikn��  w 
strza
k�  po prawej stronie obok s
owa Informacje. 

 
Informationen 
Zuruck zum Menu 
llnformationen 
Formulare 
Betrieb 
Arbeitskrafte 
Yertrage 
Yersichemngen 
Tatigkeiten 
Kulturarten 

 

 



 

Mog�  Pa� stwo wybra� , czy chc�  powróci�  do Menu, czy przej��  do konkretnego 
punktu menu.  

Wyszukiwarka: 

Pod list�  u� ytkowników znajduje si�  wyszukiwarka:  

 

Tutaj mo� na 
atwo znale��  has
o przez przeszukanie zawarto� ci pól. Jednocze� nie 
mog�  Pa� stwo zastostosowa�  prostsz�  wyszukiwark�  przez zakre� lenie typu danych 
„ jest w
a� nie” „zawarto�� ” „zaczyna si�  od”, „jest wi� ksza od”, „jest mniejsza od” „jest 
puste”. 

Prosimy mie�  na wzgl� dzie, � e prosta wyszukiwarka w zasadzie nie przeszukuje 
danych w polach, które wprowadzili Pa� stwo za pomoc�  funkcji „Dodaj” lub „Edytuj” . 
W tym przypadku nale� y pos
u� y�  si�  innym kryterium wyszukiwania w 
wyszukiwarce rozszerzonej.  

Przez klikni� cie na pole „Poka�  wszystko“ mog�  Pa� stwo ograniczy� , aby 
wyszukiwane dane pokaza�  i do wskazywanych danych w tabeli powróci� .  

Kiedy zosta
a wybrana tabela g
ówna tabela, która zosta
a pokazana w powy� szej 
komórce, to wybór odnosi si�  tylko do przyporz� dkowanych danych tej g
ównej tabeli. 

Rozszerzone wyszukiwanie: 

 

W wyszukiwarce rozszerzonej mog�  pa� stwo postawi�  kompletne pytanie i poda�  
wi� cej kryteriów wyszukiwania.  



 
 
Mog�  Pa� stwo, zatem np. w tabeli informacji dla przyk
adu szuka�  niemieckich 
tekstów z 2006 roku, kiedy wybior�  Pa� stwo jako kryterium j� zykowe w
a� nie 
j� zyk niemiecki i jako dat�  okres pomi� dzy 01.01. 2006 i 31.12. 2006.  

Przez klikni� cie w kwadracik kontrolny w okienko „Nie“ mog�  Pa� stwo 
wykluczy�  wybrane kryteria.  

W podstawowym sposobie wyszukiwania „All conditions“ zostan�  przeszukane 
wszystkie poj� cia, które maj�  jakikolwiek zwi� zek z poszukiwanym has
em, 
przy czym wszystkie warunki musz�  by�  jednocze� nie spe
nione. W tym 
przypadku tekst musi by�  w j� zyku niemieckim i pochodzi�  z 2006 roku.  

Je� li wybior�  Pa� stwo alternatywnie wyszukiwanie „Any condition“ zostan�  
przeszukane has
a, które spe
niaj�  przynajmniej jeden warunek. W naszym 
przyk
adzie mo� e zosta�  odnaleziony dokument np. w j� zyku niemieckim, ale 
z 2005 roku, albo dokument w je� yku polskim, ale z 2006 roku.  

Eksport rezultatów 

 
Mog�  Pa� stwo tak� e eksportowa�  dane do innych programów, aby je 
nast� pnie opracowa�  w innym formacie. Udost� pnia si�  w tym celu cztery 
formaty danych: Microsoft Excel (Version 97-2003), Microsoft Word (Ver-sion 
97-2003), Komma getrennter Text (CSV) i Extended Markup Language (XML). 

Jednocze� nie mog�  Pa� stwo eksportowa�  tylko aktualne strony albo wszystkie 
dane, wed
ug przedstawionych linków stron. 

Mog�  Pa� stwo, równie�  ustawi�  ile danych ma znajdowa�  si�  na stronie np. 
10, 20, 30, 50, 100 czy 500.  

Przyjazna wersja 



 

Przez wybór symbolu S oznaczaj� cego przyjazn�  wersj�  mog�  pa� stwo 
ka� dorazowo wydrukowa�  tabel� . Do tego nale� y wybra�  ca
kiem normaln�  
funkcj�  drukowania.  

 

 

Mamy nadziej� , � e niniejsza Instrukcja stanowi dla Pa� stwa cenn�  pomoc. W 
przypadku pyta�  albo problemów z zastosowaniem programu do oblicze� , 
prosimy o zwrócenie si�  z tym do nas.  

© Saisonarbeitskraefte.de Ltd. Zweigniederlassung Deutschland 
Vaihinger Str. 153, 70567 Stuttgart Geschäftsführer Mareike 
Hermann, Ulrich Emmert 

Telefon 0711 /469058-30 Fax 0711 /469058-31 E-Mail-Unterstützung 
unter support@saisonarbeitskraefte.de 

Powielanie, przetwarzenie czy udost� pnianie ninijeszej instrucji mo� liwe jest jedynie 
za pisemn�  zgod�  wykonawcy. 
 


